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N I R A O

GOOGLE DOCUMENTOS

Processador de texto online gratuito que serve para criar, editar, compartilhar e
armazenar documentos na nuvem

Edicao e Criacao Colaborativa: Varios usudrios podem trabalhar no mesmo documento ao
mesmo tempo, com chat integrado e comentarios.

Acesso em Qualquer Lugar: Como ¢ baseado na web, o usudrio pode acessar seus arquivos
de qualquer dispositivo (computador, celular ou tablet).

Salvamento Automatico: Ndo € necessario salvar manualmente; o Docs salva
automaticamente todas as alteragoes

Ferramentas Avancadas:

Digitacio por voz: Permite ditar o texto em vez de digitar.

Traducao: Traduz o documento inteiro automaticamente

Historico de versdes: Permite restaurar versoes anteriores do documento.
Modo Offline: Permite criar e editar documentos mesmo sem internet

Integracio: Funciona com o Google Drive, Gmail e outras ferramentar do Google
Workspace.
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COMO ACESSAR

Vocé pode acessar o Google Documentos das seguintes formas:

1 Forma de acesso: diretamente pelo LINK

e Acesse ao site do drive no seguinte enderego docs.google.com e entre com a Conta Google

(0o mesmo do Gmail)

Q @ B Documentos Google X -+

&« C @ docs.google.com

E @ docs.google.com

Q. docs.google.com - Google Search

Google

e Se ndo tiver a conta do Google, crie e-email: .
Fazer login

Use sua Conta do Google

E-mail ou telefone

Esqueceu seu e-mail?

Néo esta no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba mais

Criar conta m

Portugués (Brasi) ~ Ajuda  Privacidade  Termos

2% Forma de acesso: diretamente pelo ATALHO do Gmail

e (Quando estiver logado no Gmail ou qualquer outra aplicagdo do Google, vocé podera

acessar o drive pelo icone de atalho.


http://www.drive.google.com/
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e Na pagina inicial do Google (google.com), clique no icone de quadradinhos (Google Apps)

no canto superior direito:

Gmail Imagens == Fazer login

LR L ]
LR L ]
LR L ]
o ¢ 31 Selecione o icone Documentos:
Contatos Drive Agenda
& # O
Tradutor Fotos Duo
=] ]
Document... Planilhas Apresenta...
Livras Hangouts Keep
.

3* Forma de acesso: quando ja estdi em uma FERRAMENTA GOOGLE, porém ainda NAO
SE REGISTROU.

Se vocé ja estiver em um servico do Google (como Google.com, YouTube ou Drive) e ndo estiver
logado (registrado):

1) Clique no icone de “Fazer login” (canto superior direito).


http://google.com/
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& G % youtubecom Q 3} © o
85 | [ Favoritos Antigos Solicitagdo de E-mai.. @ SERVIDOR/PROF-R.. 4 ALUNO-Redefini.. G Webmail SEEMG

= DYouTube™ Pesquisar m Q L i (D Fazerlogin

A  Inicio

B shors Que tal uma pesquisa para comegar?

— " Assista videos para nos ajudar a criar um feed de contetido que combine com voce.

51 InscricBes

® voct

D)  Histérico

2) Siga os passos de e-mail e senha.

e Digite seu endereco de e-mail do Google (ex.: seuemail@gmail.com) e clique em
Préxima.
Insira sua senha e clique em Proxima.
Se solicitado, faga a verificacdo em duas etapas (codigo enviado para celular ou app).

Google
Google Go gle
. Seu Nome
Login
Ir para o Gmail @ sevemai@gmaicon

Para continuar, primeiro confirme sua identidade

E-mail ou telefone
Digite sua senha
Esqueceu seu e-mail? eesssccsssnee

Digitar um cédigo de verificagio

[0 Mostrar senha

Nio estd no seu computador? Use janelas de navegagao
privada para fazer login. Saiba mais

- m \J Esqueceu a senha? Présdma

~—H
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Pagina inicial apos o login

® 08 B pmumentos Guoge x4+

€« * @ docs.poogle.comydocument/uy

= E Decumeantos Q Pescuisa

Iniciar um nove documents: Galeria de modelos 2

N

o

Criarum

documento em Gurs Curculo Cota R

Barrade
pesquisa de
. documentos

[ Partarcam a qualgquer pessos = ]

Seus documentos Documentos
mais recentes compartilhados
com vocé

Ferramentas de
organizacao de
documentos

amplifica  Google for Education

Fonte: Amplifica Google for Education
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Nos vemos no proximo tutorial....
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